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1.

Lataa pohja omalle koneellesi klikkaamalla linkkid. Tiedosto avautuu word-
ohjelmaan.

Pohjassa on tiettyja elementtejd, jotka ovat lukittuja:

- Fontti

- Varitys

- Leimasin

- Oftsikon ja leipatekstin sijainti

- Sivupalkin otsikon ja tekstin sijainti
- EU-logot

Taustan kitinvalkoinen vari tulee esiin, kun tiedosto tallennetaan PDF-muotoon, vaikka se ei

muokkaustilassa ole nakyvilld.

2.

IITTALA

Kyla | Village

ca. 1500 KAUPUNKI

Lisa& otsikko klikkaamalla "otsikko™. Fonttikokoa ja -vérid pystyy muokkaamaan
halutuksi.

Lisad leipatekstia klikkaamalla "teksti”, fonttikokoa ja -varia pystyy
muokkaamaan halutuksi.

Kuvan voit muuttaa klikkaamalla hiren oikeaa painiketta ja "vaihda kuva™. Kuva
asettuu automaattisesti ympyrdlle, todenndkdisesti joudut sitd vahan
muokkaamaan. Kuvan kokoa pystyy muuttamaan, ja saat halutessasi myods
toisen kuvapallon kopioimalla sen.

Sivupalkin teksti on valkoisella, ja siksi hankala muokata. Vaihtamalla tekstin
vdliaikaisesti mustaksi on muokkaaminen helpompaa. Muista vaihtaa teksti
valkoiseksi ennen tallentamista PDF:ksi luettavuuden helpottamiseksi.

Lisaa yrityksesi logo klikkaamalla "LOGO" hiiren oikealla ja valitsemalla "vaihda
kuva”.

* X x

*

* *

Elinkeino-, likenne- ja E U . [ta AP
ymparistokeskus 2014—2020 Euroopan unioni
Eu n hast

roopan aluekenltysrahasto

HAMEENLINNAN




